PRIMARIA

SECTORULUI SERVICIUL CONTROL INTERN

BUCURESTI

E-MAIL controlintern@primarie3.ro
Str. Intrarea Odobesti nr. 5-7, Sector 3, 032158, Bucuresti

Serviciul Control Intern

Analiza directiilor de actiune cuprinse in Programul de dezvoltare SCIM;
Initierea demersurilor necesare in vederea implementarii:

Standardului 8- Managementul riscului, respectiv: transmitere adrese catre
structurile din cadrul aparatului de specialitate al primarului, in vederea
identificdrii s1 evaludrii principalelor riscuri asociate activitatilor (si
intocmirea documentatiei specifice- registrul de riscuri, fisa de alerta la risc,
PV sedintd analiza riscuri), si stabilirea masurilor pentru gestionarea
acestora, la nivelul fiecarui compartiment;

Standardului 2- Atributii, functii, sarcini: identificarea functiilor sensibile,
si stabilirea unei politici adecvate pentru gestionarea lor;

Standardului 9- Proceduri: actualizarea Listei activitatilor procedurale la
nivelul fiecarui compartiment, elaborarea/actualizarea procedurilor docu-
mentate de catre fiecare structura in parte, pentru toate procesele si
activatile importante;

Actualizare date Tn centralizatorul listei de activitati procedurale si
proceduri operationale;

Actualizare coduri compartimente necesare elaborarii/revizuirii P.O.,
conform HCLS 395/30.07.2019;

Discutii telefonice cu unele directii/servicii nou infiintate cu privire la
necesitatea Tntocmirii documentelor de control intern;

Deplasari la sediul central al Primariei Sectorului 3, din Calea Dudesti nr.
191 pentru corespondenta;

Operare documente la nivelul Serviciul Control Intern in Infocet- 40;
Zilnic: verificarea e-mailului de serviciu, consultarea programului de
legislatie Lege 5, arhivare, copiere documente, scan-uri, convorbiri
telefonice cu reprezentantii directiilor de specialitate, rezolvare documente

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria Sectorului 3 in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene 2016/679 in
scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile prevazute

n Regulamentul UE 2016/679, printr-o cerere scrisa, semnata si datata transmisa pe adresa Primariei Sector 3. 1
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repartizate in programul Infocet, desfasurare activitate Tn comisiile
constituite la nivelul Primariei.

Compartimentul Guvernanta Corporativa

e Arhivare electronica a HCLS3 aferente desfasurdrii activitdtii intreprinderilor
publice;

e Arhivare fizici a documentelor elaborate de compartiment in sdptdmana
precedenta;

e Inregistrari documente prin aplicatia electronica INFOCET;

e Studierea noului Cod Administrativ intrat in vigoare pe 05.07.2019;

e Studiu documente transmise spre consultare;

e Studiul hotararilor de Consiliu Local aprobate in sedinta extraordinara din
04.09.2019 aferente desfasurarii activitatii intreprinderilor publice;

e Activitati administrative: copiere documente, scan-uri, convorbiri telefonice cu
reprezentantii intreprinderilor publice, transmitere e-mail-uri;

e Deplasari la sediul central al Primariei Sectorului 3, din Calea Dudesti nr. 191.
e Elaborare continut registru alertd la risc pentru Compartimentul Guvernanta
Corporativa

Compartimentul Situatii de Urgenta

e Deplasare in teren la sediul Directiei Generale de Politie Locala din strada
Ion Tuculescu nr. 42, cladirea C1, unde se afla centrala Sonia in vederea
participarii la exercitiul declansat de catre Inspectoratul General pentru
Situatii de Urgenta Sector 3, exercitiu care are loc in prima miercure din
luna, intitulat ,,Miercurea sirenelor” pentru a verifica modul de
functionare al sistemulului de instiintare/avertizare/alarmare situat pe raza
Sectorului 3 in cazul producerii unor situatii de urgenta;
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Lucrari Infocet primite cu privire la persoanele desemnate de cétre directiile
Primariei Sector 3, institutiilor publice sau a societatilor aflate sub
autoritatea Primariei Sector 3 pentru a face parte in Comitetul Local pentru
Situatii de Urgentda Sector 3/Centrului Operativ cu Activitate Temporara
Sector 3;

Discutii telefonice cu reprezentanti din cadrul Directiei Evidenta
Persoanelor, OPS3-Ordine, Centrului Militar Sector 3, Sc Algorithm
Constructii S3, OPS3-Ordine si Protectie S3 SRL, Salubritate si
Deszapezire, Spitalul Clinic Dr. Victor Babes, Tn vederea numirii unui
membru/supleant in cadrul Comitetului Local pentru Situatii de Urgenta
Sector 3/ Centrului Operativ cu Activitate Temporara Sector 3;
Transmitere in Infocet s1 mail, Informare Meteorologicd .Fenomene vizate:
cantitdti insemnate de apa, intensificari ale vantului, racire;

Elaborare : ,,Ghid de informare pentru cetditenii Sectorului 3” de a
constientiza/informa cetdtenii cu privire la eventualele riscuri cu care se pot
confrunta in zona care traiesc si de a informa asupra masurilor de prevenire
si a comporatamentului pe care acestia trebuie sa il aiba in diferite situatii
de urgenta;

Activitati administrative: arhivare, copiere documente, scan-uri, CONnvorbiri
telefonice cu reprezentantii intreprinderilor publice, transmitere e-mailuri;

e zilnic: operare lucrari infocet, verificare e-mail de serviciu.

Materiale ridicate pe site-ul site-ul serviciului:
o Informarea populatiei cu privire la pesta porcina africana;
o Informare Meteorologica. Fenomene vizate: cantitati insemnate
de apa, intensificari ale vantului, racire, Meteo Alert pe site-ul
serviciului;




