PRIMARIA

SECTORULUI SERVICIUL CONTROL INTERN

BUCURESTI

E-MAIL controlintern@primarie3.ro
Str. Intrarea Odobesti nr. 5-7, Sector 3, 032158, Bucuresti

Serviciul Control Intern

e Finalizarea centralizatorului Planului de Continuitate al Activitatilor din
cadrul aparatului de specialitate al Primarului;

e Pregatirea actelor, documentelor necesare privind misiunea de audit
financiar al Camerei de Conturi Bucuresti;

e Au fost intocmite adrese catre compartimentele aparatului de specialitate al
Primarului pentru a obtine informatiile necesare in vederea completarii
Machetei nr. 4,

e Verificarea a 11 Proceduri Operationale a unei structuri din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului;

o Consilierea si sprijinirea Directiei Irigatii, Reabilitare si Intretinere Spatii
Verzi in vederea intocmirit documentatiilor pentru Control Intern;

e Sedinte in cadrul serviciului pentru a stabili ordinea de prioritate al
lucrarilor zilnice;

e Pregatire documentatie pentru sedinta Comisiei de monitorizare;

e Transmiterea catre structura de audit a calendarului cu termenele pentru
implementarea recomandarilor in urma misiunii de audit: ,,Evaluarea
sistemului de prevenire a coruptiei 2019

o Au fost centralizate, analizate documentele transmise de 7 directii din
cadrul aparatului de specialitate in vederea actualizarii datelor cuprinse in
Planul anual de management la nivelul institutiei, urmare a reorganizarii
activitatii:

» verificarea obiectivelor specifice cu privire la definirea corecta astfel
incat sa corespunda pachetului de cerinte S.M.A.R.T.(specific, masurabil,
accesibil, relevant, temporal;

» verificarea legislatiei care guverneaza organizarea si functionarea

directiel respective, a atributiilor din ROF;

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria Sectorului 3 in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene 2016/679 in
scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezviluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile prevazute

n Regulamentul UE 2016/679, printr-o cerere scrisa, semnata si datata transmisa pe adresa Primariei Sector 3. 1
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» indrumarea si consilierea personalului cu privire la documentele
necesare a fi elaborate in procesul implementarii si dezvoltarii
sistemului de control intern managerial la nivelul directiei.

e Au fost solicitate structurilor desemnarea membrilor supleanti in Comisia
de monitorizare, a responsabililor cu elaborarea/revizuirea procedurilor
operationale, precum si a responsabililor cu identificarea si gestionarea
riscurilor pentru fiecare compartiment functional (serviciu/birou,
compartiment);

e Completare continut pentru 2 Proceduri de Sistem: PS- 02, PS-05 verificare
respectare format standard aprobat;

e Deplasari la sediul central al Primariei Sectorului 3, din Calea Dudesti nr.
191 pentru corespondenta;

e Operare documente la nivelul Serviciul Control Intern in Infocet- 26;

e Zilnic: verificarea e-mailului de serviciu, consultarea programului de
legislatie Lege 5, arhivare, copiere documente, scan-uri, convorbiri
telefonice cu reprezentantii directiilor de specialitate, rezolvare documente
repartizate in programul Infocet, desfagurare activitate comisie constituita
conform Dispozitiilor nr. 933/21.02.2019 s1 4830/22.10.2018.

Compartimentul Guvernanta Corporativa

e Activitati administrative: arhivare, copiere documente, scan-uri, convorbiri
telefonice cu reprezentantii intreprinderilor publice, transmitere e-mailuri

e Deplasari la sediul central al Primariei Sectorului 3, din Calea Dudesti nr.
191;

e Vizualizarea continutului site-urilor Tntreprinderilor publice n vederea
verificdrii cerintelor de transparenta,

e Consilierea reprezentantilor intreprinderilor publice in scopul Tntocmirii
rapoartelor de activitate ale Consilillor de Administratie aferente
semestrului I 2019, telefonic si direct la sediul Compartimentului
Guvernantd Corporativa;

e Verificarea continutului rapoartelor de activitate ale Consiliilor de
Administratie aferente semestrului [ 2019 in scopul respectarii prevederilor
OUG 109/2011 privind guvernanta corporativa a intreprinderilor publice si
solicitarea de completari unde este cazul,;
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Transmiterea rapoartelor de activitate ale Consiliilor de Administratie ale
intreprinderilor publice pentru care Sectorul 3 este autoritate publica
tutelara, aferente semestrului I 2019, catre Directia Asistenta Legislativa,
in vederea Tnaintarii lor catre consilierii locali;

Tnregistrarea documentelor in INFOCET;

Studiu documente transmise spre consultare;

Studiu structura si facilitati de operare prin utilizarea sectiunii site-ului
www.primarie3.ro dedicata Serviciului Control Intern;

Arhivare fizicd a documentelor elaborate de compartiment in sdptimana
precedenta;

Studierea noului Cod Administrativ intrat Tn vigoare pe 05.07.2019;

Compartimentul Situatii de Urgenta

Analiza solicitare clarificari pentru completarea Grilei tehnice-serviciu
,.Studiu audibilitate,, ca urmare a clarificarilor solicitate de catre membrii
Comisiei de Evaluare;

Intocmirea Planului anual de activitate al Centrului Operativ cu Activitate
Temporard/Comitetului Local pentru Situatii de Urgenta al Sectorului 3;
Completare pe Planul de Inundatii (urmare a modificarilor solicitate in
vizita de lucru din 18.07.2019 la Apele Romane, atat pe partea scriptica ca
urmare a abrogarii Ordinului comun al ministrului mediului si padurilor si
al ministrului administratiei si internelor nr. 1422/192/2012, precum si
Ordinul nr. 3403/245/2002 pentru aprobarea procedurilor de codificare, a
informarilor, atentiondrilor si avertizarilor meteorologice si hidrologice au
fost aprogate. Ordinul comun nr. 459/78/2019 si Regulamentul privind
gestionarea situatiilor de urgenta generate de fenomene hidrometeorologice
periculoase, avand ca efect producerea de inundatii, seceta hidrologica
precum si incidente/accidente la constructii hidrotehnice, poludri
accidentale pe cursurile de apd si poludri marine in zona costierd, cat si
completarea pe harta );

Informare membri COAT/CLASU Sector 3 disconfort termic ridicat
perioada vizata 08.08-11.08.2019 prin e-mail si Infocet;



http://www.primarie3.ro/

