PRIMARIA

SECTORULUI SERVICIUL CONTROL INTERN

BUCURESTI

E-MAIL controlintern@primarie3.ro
Str. Intrarea Odobesti nr. 5-7, Sector 3, 032158, Bucuresti

Serviciul Control Intern

Sedinte 1n cadrul serviciului pentru a stabili ordinea de prioritate a lucrarilor
zilnice;

Actualizare lista coduri compartimente pentru procedurile operationale din
cadrul aparatului de specialitate al Primarului;

Pregatire documentatie pentru sedinta Comisiei de monitorizare;
Pregatirea actelor, copierea documentelor (scan-uri) privind misiunea de
audit financiar a Camerei de Conturi pe anul 2018;

Intocmire adrese catre subordonatele CLS 3 cu privire la transmiterea unor
documente specifice de control intern;

Operare documente la nivelul Serviciul Control Intern in Infocet- 23;
Zilnic: verificarea e-mailului de serviciu, consultarea programului de
legislatie Lege 5, arhivare, copiere documente, scan-uri, convorbiri
telefonice cu reprezentantii directiilor de specialitate, rezolvare documente
repartizate in programul Infocet, desfasurare activitate comisie constituitd
conform Dispozitiilor nr. 933/21.02.2019 s1 4830/22.10.2018.

Deplasari la sediul central al Primariei Sectorului 3, din Calea Dudesti nr.
191 pentru corespondenta;

Compartimentul Guvernanta Corporativa

Intocmire proiecte de hotarari: 1;

Tntocmire rapoarte de specialitate: 1;

Asigurare consultanta telefonica intreprinderilor publice in vederea unor
clarificari si precizari legate de completarea documentelor necesare pentru
intocmirea proiectelor de hotarare;

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria Sectorului 3 in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene 2016/679 in
scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezviluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile prevazute

n Regulamentul UE 2016/679, printr-o cerere scrisa, semnata si datata transmisa pe adresa Primariei Sector 3. 1
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Activitati administrative: arhivare, copiere documente, scan-uri, COnvorbiri
telefonice cu reprezentantii intreprinderilor publice, transmitere e-mailuri
Deplasari la sediul central al Primariei Sectorului 3, din Calea Dudesti nr.
191,

Vizualizarea continutului site-urilor intreprinderilor publice in vederea
verificarii cerintelor de transparenta;

Analiza continutului actelor constitutive actualizate ale intreprinderilor
publice, studiul modificarilor si completarilor aduse acestora;
Tnregistrarea documentelor in INFOCET;

Studiu documente transmise spre consultare;

Contactarea societatilor in vederea finalizarii i transmiterii catre Consiliul
Local Sector 3 a raportarilor contabile semestriale depuse la MFP

Studiu structurd si facilitati de operare prin utilizarea sectiunii site-ului
www.primarie3.ro dedicata Serviciului Control Intern;

Arhivare fizicad a documentelor elaborate de compartiment in sdptamana
precedenta;

Compartimentul Situatii de Urgenta

Revenire adresa Economic- clarificare situatie actuala a bunurilor materiale
—stadiu natura active, conform inventarierti,

Actualizare pe site-ul Control Intern- Alerte meteo- canicula,

Adrese mail trimise catre Directia Achizitii si Investitii;

Completare grila tehnica-serviciu ,,Studiu audibilitate,, cu clarificari
documentatie aferentd, de la Directia Achizitii s1 Investitii,

Semnat contract mentenanta sistem alarmare, avertizare populatie;
Discutii telefonice ISUBIF- consultari de specialitate probleme ale
cetatenilor;

Discutii telefonice Prefectura- Situatii de Urgenta;

Intocmirea si transmiterea citre Prefecturd a Planului de activitate CLSU
2019;

Actualizare harti plan de aparare Tmpotriva inundatiilor, gheturilor si
poluarilor accidentale al comitetelor municipale, ordsenesti si comunale
pentru situatii de urgenta in vederea predarii acestuia la Apele Romane;
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e Deplasare la Apele Roméane pentru discutare, completare si predare Planuri
de inundatii;
e Rezolvare lucrari Infocet;

e Deplasari la sediul central al Primariei Sectorului 3, din Calea Dudesti nr.
191,




